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1 Область применения

Настоящее положение устанавливает требования к подготовке и  оформлению статей к публикации в Вестнике науки  Казахского  агротехнического университета им. С. Сейфуллина (далее КАТУ   им. С. Сейфуллина) и к порядку формирования статей в научном журнале на английском языке Science Review. 
 Настоящее положение обязательно для профессорско-преподавательского состава и  сотрудников университета.

Положение входит в комплект документации системы менеджмента качества КАТУ.

2 Нормативные ссылки

В настоящем положении использованы ссылки на следующие нормативные документы:

МС ИСО 9000-2005 Система менеджмента качества. Основные положения и словарь.

МС ИСО 9001-2008 Система менеджмента качества. Требования.

СО СМК 1.1.01 -2011 Система менеджмента качества. Стандарт организации. Общие требования к построению, изложению и оформлению документации системы менеджмента качества.

ДП СМК 01 -2011 Система менеджмента качества. Документированная процедура. Управление документацией.

ДП СМК 02-2011 Система менеджмента качества. Документированная процедура. Управление записями по качеству.

3 Определения

3.1 В настоящем положении применяются термины и определения в соответствии с МС ИСО 9000.

4 Обозначения и сокращения

В настоящем положении применяются следующие сокращения:

- КАТУ – Казахский агротехнический университет им. С.Сейфуллина;
- ППОПСП – положение о порядке оформления и представления статей для публикации в «Вестник науки КАТУ им. С.Сейфуллина» и в научном журнале на английском языке Science Review;
- СО - стандарт организации;

- ПРК - представитель руководства по качеству;

        - РП - руководитель проекта;

        - РГ - рабочая группа;

        - СК - служба качества;

        - СМК - система менеджмента качества;

-  ДНиИД- департамент науки и инновационной деятельности;
- ППС - профессорско-преподавательский состав;    
- ОМС – отдел международных связей.
5 Ответственность и полномочия

 5.1 Ответственность и полномочия за разработку положения о порядке оформления и представления  статей для публикации в Вестнике науки КАТУ   им. С.Сейфуллина, и в научном журнале на английском языке Science Review его согласование, утверждение, регистрация, ввод в действие распределяются следующим образом:
 - ответственность за разработку положения, а именно за его содержание, структуру, оформление, утверждение и внедрение несет представитель руководства по качеству (далее ПРК)  и заместитель председателя Правления по науке и инвестициям (далее Заместитель председателя Правления по НиИ);

- проект положения должен согласовываться с ПРК, заместителем председателя Правления  по НиИ, директором департамента науки и инновационной деятельности (далее директор ДДНиИД), начальником отела международных связей (далее ОМС), начальником службы качества (далее СК), с финансовым директором (далее  ФД) и ведущим юристом;
- решение об окончательной редакции проекта положения принимает ПРК и РП, которые отмечают в «Листе согласования» (Приложение А);

- заместитель председателя Правления по НиИ передает проект положения на регистрацию в СК, СК оформляет оригинал, собирает согласующие подписи;

- утверждается положение председателем Правления  КАТУ им.С.Сейфуллина;

- одновременно с утверждением положения начальник СК готовит приказ об его вводе в действие, который также утверждается председателем Правления  КАТУ им.С.Сейфуллина.

Ответственность за доведение до сведения сотрудников подразделения утвержденного положения несет руководитель подразделения. Запись об ознакомлении должна быть оформлена в «Листе ознакомления» (Приложение Б).
 6 Общие положения
 6.1  Научный  журнал  «Вестник  науки  КАТУ им. С.Сейфуллина»  издается  с 1994 года.
 6.2  Журнал «Вестник науки КАТУ им. С.Сейфуллина» принимает статьи по следующим направлениям:

- Биологические науки;
- Технические науки;
- Сельскохозяйственные науки;
- Экономические науки;
- Ветеринарные науки.
7 Описание
7.1 «Вестник науки Казахского агротехнического университета                    им. С.Сейфуллина» выходит 1 раз в квартал. Одному автору разрешается только одна публикация. 

7.2 Структура и оформление статьи:
          1 УДК

          2 ФИО автора(-ов)* 

          3 место работы автора(-ов)** 

          4 название статьи

5 аннотация на языке текста публикуемого материала (3–5 предложений) 

6 ключевые слова (5-6 слов/словосочетаний)

7 полный текст статьи:
- введение;

- материалы и методика исследований;

- основные результаты исследований НИР;

- обсуждение полученных данных и заключение;

         8 список литературы***

         9 резюме на двух других языках, отличающихся от языка публикуемого материала (не менее 10-15 строк).
* ФИО автора(ов) индексируется с местом работы каждого – Витавская А. В.1, Пономарева Н. И.2, Алтынбаева Г. К.3

** Место работы автора(ов) – Алматинский технологический университет1, Национальный центр научно-технической информации2, Рудненский индустриальный институт3
7.3 О содержании статьи 

Статья должна содержать только оригинальный материал, отражающий результаты исследований автора. В аннотации (3–5 предложений), раскрывающей основное содержание статьи, и в заключительной части статьи необходимо отразить новизну результатов исследования, их практическую значимость. 

7.4 Основные требования к публикуемым научным статьям
Для публикации принимаются рукописи статей объемом 7-10 страниц (включая рисунки и таблицы) на одном из следующих языков: казахском, русском. Текст должен быть набран в редакторе Microsoft Word, шрифт Times New Roman размера 14, одинарный интервал; для текстов на казахском языке следует использовать шрифт KZ Times New Roman или Times New Roman размера 14.

Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: верхнее и нижнее - 2 мм, левое и правое – 2 мм. Выравнивание - по ширине (с автоматической расстановкой переносов). Межстрочный интервал - одинарный. Абзацный отступ -1,25.

В верхнем левом углу листа проставляется УДК. Ниже - инициалы, фамилия автора(-ов), строкой ниже полное название организации, через запятую необходимо указать город, наименование страны (для иностранных авторов). Далее по центру печатается название статьи (прописными буквами), ниже через строку помещается текст аннотации (3–5 предложений) и ключевые слова на языке текста публикуемого материала (5-6 слов/словосочетаний). Ещё через строку помещают основной текст статьи. Далее приводится список литературы. После списка литературы использованных в статье приводится резюме на двух других языках, отличающихся от языка публикуемого материала  (не менее 10-15 строк).
Если в тексте есть примечания, то после основного текста перед списком литературы набирается по центру заглавие «Примечания» и через строку помещается текст примечаний, пронумерованные числом в виде верхнего индекса (например, 1) в порядке ссылок по тексту. Ссылка на примечания в основном тексте оформляется не жирным шрифтом, числом в виде верхнего индекса (например, … модели1).
Формулы. Простые внутристрочные и однострочные формулы должны быть набраны символами без использования специальных редакторов (допускается использование специальных символов из шрифтов Symbol, Greek Math Symbols, Math-PS, Math A Mathematica BTT). Сложные и многострочные формулы должны быть целиком набраны в редакторе формул Microsoft Equation 2.0, 3.0. Не допускается набор - часть формулы символами, а часть — в редакторе формул.     

***Список литературы. В тексте должны содержаться ссылки на источники информации. Ниже основного текста (или текстов примечаний) печатается по центру заглавие «Список литературы» и через строку помещается пронумерованный перечень источников в порядке ссылок по тексту в соответствии с действующими требованиями к библиографическому описанию. В одном пункте перечня следует указывать только один источник информации. Ссылки на источники информации оформляются числами, заключенными в квадратные скобки (например, [1]). Библиографические описания оформляются в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 и тщательно выверяются. Если ссылка на источник информации в тексте статьи повторяется, то повторно в квадратных скобках указывается его номер из списка (без использования в библиографическом списке следующего порядкового номера и ссылки «Там же»). В случае, когда ссылаются на различные материалы из одного источника, в квадратных скобках указывают каждый раз еще и номер страницы, например [1, с. 17] или [1, с. 28–29]. Библиографические описания в списке литературы оформляются в соответствии с ГОСТ 7.5-98. В качестве примера приводятся наиболее распространенные описания – статьи, книги, материалы конференций, патенты и электронные ресурсы удаленного доступа, например:
Статья из периодического издания:

Аксартов Р. М., Айзиков М. И., Расулова С. А. Метод количественного определения леукомизина  //  Вестн. КазНУ. Сер. хим – 2003. – Т. 1. № 8. - С. 40-41

Книга:

Курмуков А. А. Ангиопротекторная и гиполипидемическая активность леуомизина. – Алматы: Бастау, 2007. – С.  35-37

Публикация из материалов конференции (семинара, симпозиума), сборников трудов:

 Абимульдина С. Т., Сыдыкова Г. Е., Оразбаева Л. А. Функционирование и развитие инфраструктуры сахарного производства // Инновация в аграрном секторе Казахстана: Матер. Междунар. конф., Вена, Австрия, 2009. – Алматы, 2010. – С. 10-13

Электронный ресурс:

Соколовский Д. В. Теория синтеза самоустанавливающихся кулачковых механизмов приводов [Электрон. ресурс]. - 2006. - URL: http://bookchamber.kz/stst_2006.htm (дата обращения: 12.03.2009).

При оформлении пристатейной литературы приводить полный перечень авторов публикации (без др.).

Таблицы помещаются по тексту. Нумерация таблиц производится в порядке ссылок по тексту. Нумерационный заголовок таблицы набирается не жирным шрифтом с выравниванием по левому краю (например, Таблица 1). Тематический заголовок (если имеется) набирается на этой же строке не жирным шрифтом с выравниванием по левому краю. Ссылка на таблицу в основном тексте оформляется не жирным шрифтом в скобках — например, (таблица 1). Если таблица имеет большой объем, она может быть помещена на отдельной странице, а в том случае, когда она имеет значительную ширину — на странице с альбомной ориентацией.
Рисунки размещаются по тексту. Нумерация рисунков производится в порядке ссылок по тексту. Нумерационный заголовок набирается не жирным шрифтом с выравниванием по левому краю (например, Рисунок 1). Тематический заголовок (если имеется) — в той же строке сразу же после нумерационного (например, Рисунок 1 - Зависимость…). Ссылка на рисунок в основном тексте оформляется не жирным шрифтом в скобках — например, (рисунок 1). Если рисунок имеет большой формат, он должен быть помещен на отдельной странице, а в том случае, когда он имеет значительную ширину — на странице с альбомной ориентацией. Рисунки могут быть сканированными с оригинала (150 spi в градациях серого) или выполнены средствами компьютерной графики. Допускается, а в случае с иллюстрациями большого объема (файла) приветствуется, размещение рисунков в отдельном файле электронной версии. Подписи к рисункам должны быть выполнены непосредственно под рисунком.
7.5 К статье прилагаются:

- заключение подразделение, где выполнялась работа.

- внешняя рецензия специалиста по данной отрасли.

- сведения об авторе: фамилия, имя и отчество (полностью), ученая степень, должность, место работы, служебный и/или домашний телефоны, адрес для переписки (e-mail).
- документ, подтверждающий оплату публикации статьи в журнале. Размер оплаты за размещение статей в журнале «Вестник науки  КАТУ им.С.Сейфуллина установлена на основании решения Ученого совета (протокол № 6 от 26.02.2009 года) в размере   5 тысяч тенге для авторов сторонних организаций, для ППС КАТУ им. С.Сейфуллина 3 тысячи тенге, оплата производится в кассах Народного банкв или Темирбанка, с пометкой «За публикацию статьи», (для магистрантов и докторантов PhD данного вуза публикация статей в журнале бесплатно). 
Статьи, не соответствующие указанным требованиям, к публикации не принимаются. 
Контактные телефоны: 8(7172)39-55-48;

e-mail: kazatu_nich@mail.ru
Адрес: 010011, Республика Казахстан, г. Астана, пр. Победы, 62

Реквизиты банка: 

Реквизиты АО «КАТУ им. С.Сейфуллина» в Народном банке

РНН 620 300 249 590

БИН 070 740 004 377

ИИК KZ446010111000037373
Банк: АРФ АО №119900 «Народный сберегательный Банк Казахстана»

БИК HSBKKZKX,  Код 16

Свидетельство о постановке на учет по НДС, серия 62001, №0003805, от 20.10.2009г.

Реквизиты АО «КазАТУ им. С.Сейфуллина» в Темирбанке
РНН 620 300 249 590

БИН 070 740 004 377

ИИК KZ6378003G0102732001
Банк: Филиал АО «Темирбанк» г. Астана

БИК  JSRBKZKA, Код 16

Свидетельство о постановке на учет по НДС, серия 62001, №0003805, от 20.10.2009г.

8 Порядок издания статей
8.1 ДНиИД производит сбор и обработку статей по отраслям науки.

8.2 Заседание редакционной коллегии журнала по отбору статей для издания на соответствие научного содержимого, актуальности и новизне.
8.3 Заместитель председателя Правления по НиИ визирует статьи, поступившие от редакционной коллегии по отраслям наук с заключением.

8.4 Редакторы пресс-центра отредактированные статьи передает в ДНиИД.

8.5 ДНиИД передает статьи в типографию верстальщику для верстки.

8.6 Сигнальный экземпляр журнала заместитель председатель Правления по НиИ визирует для издания в свет.

9 Порядок формирования статей в научном журнале на английском языке Science Review 
9.1 Непосредственную ответственность за утверждение статей в научном журнале на английском языке «Science Review» несет председатель Правления.
9.2 Контроль за выпуском научного журнала «Science Review» возлагается на начальника ОМС. 
9.3 ОМС формирует статьи ученых университета в научный журнал на английском языке «Science Review», который выходит 2 раза в год. 
9.4 Целью выпуска журнала на английском языке «Science Review» является: 

    - выход в мировое образовательное пространство.
9.5 Для публикации в журнале «Science Review» авторы придерживаются определенных требований, разработанных ОМС.
9.6 Список авторов статей утверждается председателем Правления.

9.7 Специалист отдела международных связей комплектует, редактирует статьи для выпуска очередного журнала. Поддерживает связь с авторами статей, собирает необходимую информацию об авторах.

9.8 Перевод статей на английский язык осуществляется группой переводчиков КАТУ им.С.Сейфуллина либо по желанию авторов. 

9.9 «Science Review» выпускается в типографии университета. 
9.10 Журнал “Science Review” публикует научные статьи, отчеты, обзор статей и книг ученых и преподавателей Казахского государственного агротехнического университета им. С. Сейфуллина. Иногда в специальных выпусках публикует статьи важных конференций. В журнал включаются статьи сельскохозяйственного профиля и только неопубликованные ранее в других журналах. Статьи должны быть написаны на английском языке.

          10 Требования к порядку оформления статей в научном журнале на английском языке Science Review
10.1 Для публикации в Science Review на английском языке Казахского агротехнического университета им.С.Сейфуллина принимаются рукописи статей объемом 5-7 страниц.
- текст должен быть набран в редакторе Microsoft Word, шрифт Times New Roman размера 14, одинарный интервал.
- текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: 
левое – не менее 2,8 мм, правое - 2,4 мм, верхнее - 2,2 мм, нижнее - 2,8 мм.

- заголовок статьи помещается посередине страницы заглавными буквами.        

Через один интервал, курсивом приводятся инициалы и фамилия автора, ученая степень, звание; через два интервала с красной строки располагается статья. 
          10.2 К статье прилагаются:
1. Сведения об авторе: фамилия, имя, ученая степень, специалист в области каких наук, должность, место работы, домашний или рабочий телефон, электронная почта;
2. Аннотация на казахском и английском языке, в объеме 7 строк каждая; используйте до 6 ключевых слов, которые определяют цели, задачи, проблему и метод исследования;
3. Таблицы и рисунки не должны превышать 11 см. в ширину и 13 см. в высоту. Избегайте больших таблиц. Предпочитаемые программы для цифр и таблиц TIFF, JPG, PCX,BMP (минимум 300 точек на дюйм).

10.3 Написание текста 
Формат рукописи должен строго соответствовать следующим инструкциям:
Выписать полностью акронимы (сокращения) и вид заглавия (библиографические сведения) и то, что впервые используется в тексте, а также когда они используются как первое слово в предложении. 
Статья должна быть написана в прошедшем времени.
Все страницы статьи нумеруются, в верхнем правом углу начиная с титульного листа. 
Первая страница должна содержать полное название статьи, полные имена (имя, фамилия и отчество, если возможно) всех авторов и полное название представляемой организации.
 Если автор работает в нескольких организациях, тогда дополнительно пронумеруйте после фамилии автора и перед названием соответствующей организации. На первой странице включается колонтитул, который вместе с фамилиями авторов (не более двух, сначала первый автор) не должен превышать 100 знаков, включая пустоты между словами. В конце первой страницы указывается полный адрес (включая академическую степень, телефон и номер факса, электронную почту) автора ответственного за переписку с читателями.
Введение должно быть короткое и должно включать недавние ссылки, касающиеся темы и значимое изложение (формулировку) цели (задачи). Следует указать детальную документацию по материалам и методам в том порядке, в какой последовательности проводится исследование. 
Результаты должны включать краткую, логическую информацию сырого материала. В этом разделе нет необходимости ссылаться на другие отчеты. 
         В обсуждении, результаты должны быть обсуждены, оценены или истолкованы (интерпретированы), но новые данные не должны быть представлены. 
         Заключение может быть окончательным параграфом раздела «Обсуждение» или раздельным параграфом. Если авторы желают выразить благодарность за внимание, информацию, финансовую поддержку или подобную услугу это должно быть в самом конце текста данных выше ссылок. Вся биотика (млекопитающие, птицы, рептилии, насекомые, растения и т.д.) должны называться научными именами. 
        Ссылки в тексте и в разделе ссылок, список литературы должны быть в стиле последних библиотечных ГОСТов. Цитируйте только те ссылки, на которые вы опираетесь в тексте. Используйте следующую систему для систематизации ссылок, если вы использовали литературу на иностранном языке:
ARADAIB, I.E.,C.E.SCHORE, J.C.OSBURN (1998): A nested PCR for detection of North American isolates of bluetongue virus based on NSI genome sequence analysis of BTV -17. Vet.Microbiol.59, 99-108.
Придерживайтесь предписания и законов гуманного лечения животных.
Смотрите: Директива Совета Европейского Сообщества от 24 ноября 1986 года по соответствию законов, предписаний и административные положения членов государств относительно защиты животных, используемых для экспериментальных и других научных целей (официальный журнал Европейской комиссии 86/ 609/ЕЕС).
10.4 Структура журнала: 
1. Название статьи
2. Аннотация
3. Введение
4. Материалы и методы
5. Результаты
6. Обсуждение
7. Заключение (выводы)
8. Список литературы
Рукописи статей должны быть переведены на английский язык группой переводчиков КАТУ им.С.Сейфуллина и сдаются в печатном и электронном варианте в отдел международного сотрудничества. Компьютерный перевод не принимается. 
11 Порядок внесения изменений 

11.1 Внесение изменений в ППОПСП производится только по разрешению ПРК и (или) РГ и обязательно оформляется документально за его (их) подписью. Листы, изъятые из измененного варианта положения, хранятся с документом о разрешении внесения изменений. 
11.2 Внесение изменений в положение, сданного на хранение в СК, производится в соответствии с требованиями ДП СМК 01 - 2011.

11.3 Выпускать извещения об изменении в переданное на хранение ППОСПП имеет право заместитель председателя Правления по НиИ по согласованию с председателем Правления.

11.4 Изменения в положение вносит служба качества с обязательной отметкой в «Листе регистрации изменений» (Приложение В).

11.5  Ответственность за внесение изменений в оригинал и копии несет заместитель председателя Правления  по НиИ.

12 Хранение и рассылка

12.1 Ответственность за передачу утвержденного положения (оригинал) на хранение в СК  несет заместитель председателя Правления по НиИ.
12.2 Ответственность за хранение, тиражирование и рассылку копии ППОПСП подразделениям возлагается на начальника СК.
12.3 Копии настоящего ППОПСП рассылаются в следующие адреса: заместителю председателя Правления по НиИ, деканатам, кафедрам университета. Выдача копий ППОСПП регистрируется в журнале исходящей документации.














































Запрещается несанкционированное копирование документа

